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PRINCIPI KNJIZNICNE OBRADE IGRACAKA

Prijedlog izden prema praksi Djgeg odjela NKC Sisak
I Djgeg odjela Knjiznice Medveéak

Vecina dj&jih odjela narodnih knjiznica posjeduje i igke.

Neke knjiznice — igroteke poduju igratke. Na IGROTEKE odnose se potpuno
odreiena pravila upisa u inventarne knjige, opremakptalogizacije. Ta pravila mogu
se pogledati u priniku Upute za poslovanje narodnih knjizni¢&njiznica grada
Zagreba

Knjiznice kojima igra ¢ke sluze za igranje u IGRAONICAMA, ali se NE
POSUDPUJU, ne bi morale upisivati ovu graiu u inventarne knjige. Takve igréke
tretiraju se kao potrosni matrijal i podlijezu udjenoj praksi rédunovodstva
ustanove.

Praksa je pokazala, da upisivanjem i ovihdgka uposebno vdenu strojnu knjigu
inventaraolakSavamo vlastiti posao, nabavu novih i nadzal prije kupljenim

igracka-ma. Zato je moj prijedlog da i ove igk& upisujemo u inventarnu knjigu.

Dakle, za upis igksaka ( za razliku od multimedijalne @& otvorittemonovu
aplikaciju OSA-ISIS-a. U datobazi OSIN ove aplikacije vod#mo samoenventarnu
knjigu igra¢aka uigraonici. Budwi da je to grda koja spada u potroSni matrijal,
nema potrebe

za jako detaljnim opisom. No, dobar opis i paastavnih dijelova neke igtkee
omoguit ¢e nam da igrgku detektiramo u hrpi drugih igfaka,ciji ¢e se broj s
vremenom powv&ti, da ustanovimo je li igta potpuna i da je, mozda, dopunimo

nekim rezervnim dijelovima.

A sad pogledajmo koja bismo pomagala mogli karipti upisu podataka u jednu

dobro valenu knjigu inventara igtaka.



N&cin kataloznog opisa i njegovi elementi propisanipsavilima ISBD(NBM).

Standard je postavljen vrlo Siroko , ali nijetpailagaien ovoj vrsti gréde.

Budwi da mi upisujemo podatke u inventarnu knjigu ainkatalozni opis, NE
MORAMO KORISTITI ove oznake.

Prilog br. 1

Izvod iz tablica ogih i posebnih oznaka grde propisanih u ISBD(NBM)

vrsta grde

opis

opa oznaka grde

posebna oznaka
grade

igra

skup grde namijenjen upotrebi

prema propisanim pravilima

igra

igracka

trodimenzionalna kopija pravog i
zami$ljenog predmeta koja je ili
iste veltine kao izvornik ili
umanjena ili uvéana prema kojen

mjerilu

model

igracka

zagonetka koja se sastoji u
sastavljanju slike ili drugog
vizualnog oblika od kartonskih,
drvenih itd. komada, koji se
medusobno dopunjuju ili

spajaju,svaki je dio cjeline

slagaljka

igracka

izraz koriSten u primjerima
ISBD(NBM) — nema objasnjenja

igracka

Pri klasifikaciji igrataka ponajprije treba utvrditi kome je deanamijenjena — tkée

se njome Koristiti.

Kome moze biti namijenjena ova ge®

Neke knjiznice posjeduju igre i igtiee namijenje samo djeci predskolske dobi , od 3-6

godina. Neke knjiznice imaju i igraonice za belkesp tu dobna granica spusta na 1

godinu starosti. V@na knjiznica posjeduje i igre namijenje Skolsk@gcu, pa onda

dobna granica raste na 14 - 15 godina.




Prilog br. 2

DOB KORISNIKA

dob
BEBE 1 - 3 godine
NAJMANJI S 3 - 5 godine
MALA DJECA M 5— 8 godina
DJECA 3.,4.,5. | D 8 — 11 godina
MLADI 6.,7.,8. | O 11 -14 godina

Igroteka Knjiznice Medve®k na temelju klasifikacije Centra za igre i ith@a

«DrusStva NaSa djeca» Klasificirala je i¢ka prema njihovoj odgojnoj funkciji u 10

kategorija.
Prilog br. 3
KLASIFIKACIJA IGRA CAKA PREMA NJIHOVOJ ODGOJNOJ
FUNKCIJI
1. | SENZORNE igréke za razvoj osjetilnih organa
2. | MOTORECKE igracke za pravilan razvoj pokreta
3. | IMITATIVNE igracke poma@u kojih dijete oponaSa razne
aktivnosti odraslih
4. | OBRAZOVNE za poticaj razvoj umnih sposobnosti
KOSTRUKTIVNE koje pomaZzu razvoju smisljenogtsafjanja
razlicitin elemenata
6. | za IZRAZAVNJE potiu stvaraldke aktivnosti

7. | RECEPTIVNE igréke pomau kojih sedoZzivljavaju i primaju
raznovrsnidojmovi iz vanjskog svijeta i pati
odgovarajde emocije

8. | TEHNICKE edukacija za koristenje raznih tekih ureiaja s
kojima se dijete susée

9. | DRUSTVENE razvijaju suradnju i rdeljudske odnose

10.| za RADNI ODGOJ razéiti alati i pribor za izradu nekih predmeta




lako se moze dogoditi, da jedna i¢ka ima viSe funkcija, moze se odrediti osnovna

namjena i na osnovu nje klasificirati igkai. Niti ova podjela nije obavezna u

inventarnoj knjizi igraonica.

POSTUPAK OBRADE IGRACAKA

Postupak knjizriine obrade igrgaka ima nekoliko razina. Treba:

w0 NP

utvrditi Sto je konkretni predmet - igra ili igfiea

utvrditi odcega se igréka sastoji, prebrojati dijelove

utvrditi kako se igréka koristi

utvrditi koja je to vrsta igrgke — prema klasifikaciji Dgge knjiznice
Medvegak

( nije obavezno)

5. utvrditi kojem je uzrastu primjeren konkretni pjarak

utvrditi  koji izraz iz tabeleopéa oznake grde odgovara sadrzaju tog
primjerka (nije obavezno)

utvrditi  koji izraz iz tabelposebne oznake gidg@ odgovara sadrzaju tog
primjerka ( nije obavezno

upisati podatke u inventarnu knjigu

9. upisati inventarni broj na jedinicu gia



OSKAR

OBRAZAC ZA UNOS PODATAKA O NEKNJIZNOJ GRADI
u programBA-ISIS

IGRKE

Unosu podataka pristupa se na potpuno isinnkao i unosu podataka o knjiznoj gra
Kad otvorimo ODIN stelje, izaberemo na izborniku potaoF1l obrazac OSKAR
kao Sto pokazuje slika br. 1.

I Mark - 1S1S - ISI1S

Slika 1.

Kad se otvori prazni obrazac za unos, podaci seaina potpuno jednak¢a kao i u
OSIN-u. Ovaj obrazac ima nekoliko polja viSe odasica OSIN, a neka se polja
razlikuju i po obimu. On sadrzi i neke elementg kepadaju u katalogizaciju.

Kako je za pretpostaviti, da mi u dogledno vrijeovel graiu n&emo katalogizirati, ovi
elementi opisa omoguju nam da dosegnemo sve podatke koji su nam potueb
koriStenju ove grde. Ukoliko se jednog dana takva potreba pokaze uteog sve ove

podatke iskoristiti u postupku katalogizacije .



O POLJIMA ZA UNOS PODATAKA

Polie 1- VRSTA GRAPE

pri otvaranju ovog polja pojavljuje se plava POK¥A LISTA ve¢ koriStenih
termina koja pokazuje sve &#gadnom upisane termine. U ovo polje treba ispigaitno
prvi put izrazom igracka . Ovo polje u obrascu OSIN ispunjava sam program.
Slika 2.

W Mark - I515 - 1515 M=k
[ 7we ol [T B &5 Al
N 17 [= 395 Datobaza: OSIH Ubrazac za unos: OSKAR HFH : 716
nv. broj o ]|
fhirka : igraonica
AUTOR (preil :
HASLOV : “alovjete, ne ljuti se
HATER. OPIS : *aigra“ckarton, plastika®du kutiji , 16x32x5 cm*eupute za
IZDAVAN.IE : “afagreb”cClementoni*dZ00
PREDMETHICE : za uzrast od 4+ godine}dr
SadrZi 1 traje : podloga sa crteZom igre,l
Habava : “apoklon*c2005
Cijena 20,00
Oznaka valute : KH
UDE KLASIF. :

DRUGE KLASIF. : M

Ursta graide

Upi181 zvuina kaseta, video-kaseta, CD, COD-ROM, DUD zavisno od nositelja grade.

[Ctr1-44] PRIMI UHOS [F&4] BIRAJEPRIKAZI [F1] PREUZMI
[41] Spremi [Pgln] idue polje | [ESC] STOF |

Polje 2 - INVENTARNI BROJ - ispunjava se na isti tim kao i u OSIN-u
Vazna napomena: Dijelove nekih igréaka , koji se, iako su dio nekakve
cjeline (ako nisu sitni djai ), mogu potpuno
samostalno koristiti, upisujemo pod vlastiti interni
broj.
( za objasnjenje iz prakse pogledaj primjer br. 1)

Polje 3 - ZBIRKA -upiSi ime zbirke npr. IGRAONICA
- preuzmi upisano ime sa POKAZNE LISTE




Polje 4 - AUTOR (prvi) - naisti néin kao u OSIN-u, ako postoji.
Bxe — ne postoji.

Polije 5- NASLOV

sadrzi 4 pujp
PotpoljeGlavni stvarni naslov - naisti nan kao u OSIN-u
Ime je, katkad, potrebno i izntis|
PotpoljePodnaslov - naisti nén kao u OSIN-u

Ime je, katkad, potrebno i izntis|
( za objasnjenje iz prakse pogledaj primjer br. 1)

PotpoljeOpéa oznaka grde - 0vo potpolje se moze, alimmera ispuniti
Izraz je odr@en standardomSBD(NBM)
PotpoljeDio - st n&in kao u OSIN-u

Ispunjava se ako i¢ka ima viSe sastavnih
dijelova koji su na nekidma samostalni.

( za objasnjenje iz prakse pogledaj primjer br. 1)

Polje 6 — MATERIJALNI OPIS - sadrzi 4 potpolja

Potpolje Posebna oznaka gie obavezno {prema shemi ISBD(NBM) i ISBD(ER)

upiSi odgovarajwi izraz iz gornje tabele

Potpolje Pojedinosti - upisSi pojedinosti koje se odnoaeodreenu
igr&ku
karton, u bojama, u kutiji, ime dijela, broj dijet
Potpolje Veli¢ina - npr.: 12x20 cm
Potpolje Popratna grafa - ispunjavamo ukoliko jedinicu gta prati i neki

dodatni matrijal , npr. upute za koristenje

Polje 7 — 1IZDAVANJE - naisti n&in kao u OSIN-u



Polje 8 - PREDMETNICE - naisti n&in kao u OSIN-u
Ovdje se moze iskoristiti (nije obavezno) i podjela
igracakaprema tabeli Knjiznice Medve&ak .
Izrazi koji opisuju odréenu igr&ku, upisuju se
kaoslobodno oblikovane predmetnice.
U ovo polje upisatemo i izraze koji govore o
primjerenosti igréke za odréenu dob djeteta.

Npr. za uzrast od 4+

Polje 9 — SADRZI | TRAJE - u ovo polje upisuju se dijelovi igtke. 1z
ovog polja mogli bi se pretraziti svi jednakazvani
dijelovi razltitih igracaka. Za objasnjene, najbolje
je pogledati primjere.

Polje je ponovljivo. Svi nazivi pretrazivi su @d}

niku.
Polje 10 — NABAVA - naisti na@in kao u OSIN-u
Polje 11 — CIJENA - naisti n&in kao u OSIN-u

Izratun cijene za samostalno upisane dijelove s
vlastitim inventarnim brojem opisan je maxgeru
br.1.

Polje 12 — OZNAKA VALUTE - naisti ndin kao u OSIN-u
Ukoliko smo primijenili princip podjele igtke na
viSe samostalnih dijelova, svaki satitias
inventarnim brojom, cijenu pojedinogedty

dobijemo dijel@ ukupnu cijenu s brojem dijelova

Polje 13 — UDK KLASIFIKACIJA - ne upisuje se

Polje 14 — DRUGE KLASIFIKACIJE - prema prihvéenoj dobnoj klasifikaciji
S,M,D,0



Polje 15 — SIGNATURA - ne upisuje se
(upisuje se samo waju da igréke
pripadaju IGROTECI)

Polje 16 — SMJESTAJ -na isti ndin kao u OSIN-u
Ovo polje formira svaka knjiznica premajsy
praksi. Ono oztiava mjesto u knjiznici na

kojem je odidena vrsta gide pohranjena.

Polje 17 — BILJESKE - nasti n&éin kao u OSIN-u



PRIMJERI IZ PRAKSE

1. primjer pokazuje kako rijesiti sljeée probleme u praksi:

inventarni broj dijela - polie 2
dio brépno polje 5/4
cijena dijela polje 11
zajeddki naslov cjeline polje 5/1
izmisljeno ime polje 5/2

Komplet bezimenih ginjol lutaka za iz#enje igrokaza «JeZevadica» na rdunu su
navedene u jednoj stavci pod imenom «Jezevalu. U kompletu ih je Sest. Svaka se
mozZze Kkoristiti i u nekoj drugoj prigodi — igrokaziato svaka lutka dobiva svaastiti
inventarni broj, cijenu i oznaku dijela.Ime igrokaza navodi se kao naslov, a ime lutke
— dano proizvoljno — navodi se kao podnaslov.

Slike 3.,4., 5.

W Mark - ISIS - ISIS
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W Mark - ISIS - 1515

W Mark - ISIS - 1515

IZRA CUN CIJENE
Na ovom primjeru moze se protuéitai kako odrediti cijenu pojedinom samostalno

upisanom dijelu kompleta.

cijena kompleta : 511,30 kn 511,30:6 = 85,

broj samostalnih dijelova: 6 31
1,30

cijena samostalnih dijelova : 5 x 85,00
186,30 (1x 85,00 + 1,30 = 86,30)

11



Primjer br. 2

Kako napraviti  MATRIJALNI OPIS
[

Kako popisati SASTAVNE DIJELOVEIGRA CKE

Slika 6.
W Mark - ISIS - ISIS 10| =]
7=l e B 515 A
617 [= 3%% Datobaza: 05IH Obrazac za unos: OSKARE HFH - H§
Ursta grade : igracka
Inv. broj b 111 -
Zbirka : igraonica
AUTOR Cprvi)
HAaSLOU : "atovjece, ne ljuti se

U : “alagreb®c

PREDHME THIGE : za uzrast od 4+ godine]druStvena igracka

SadrZi 1 traje : podloga sa crteZom 1gre,1;)figurice za 1gru zelene, & kom
Hahava : “apoklon*c2005%

Cijena = 20,00

Oznaka valute : KH

UDE ELASIF. :

HHEEE KELASIF. : H

- OF
Posebna ozn.g: 19
Pojedinosti : karton, plastika
elitina :u kutiji , 1
Popratna g. : upute za 1igr

Kratak opis popratne grade koja se ne obraduje, pr. upute za primjenu

Pllp] prethodno polje 1

Ovo je jednostavan staj. Igra&ka se sastoji od jedne podloge, 20 figurica i 1kkae
Smjestena je u jednoj kartonskoj kutiji.

Vidljivo je da seu

6/2 potpolje:Pojedinosti upisujersta matrijala od kojeg je igracka
napravljena
6/3 potpolje: Veléina upisuje vekina spremnice - kutije

6/4 potpolje: Popratna grda upisuje ,ako postoje , upute ili nesto Sto mgecka,
ali je stavljeno uz igiai

Detaljni opis sastavnih dijelova i njihov brojpisatce se u

Polje 9 - Sadrzi i traje -kartonska podloga sa crtezom igre, 1; ctileen
girice plastine Zute, 4; ctrl enter
girice plastine zelene, 4; ctrl enter
girice plastine crvene, 4; ctrl enter
girice plastine plave, 4; ctrl enter

dkaca s tokama, 1 ctrl enter

Vidljivo je, da smo nabrojali sve sastavne dijeloyecke, oznaivsi pri tom i vrstu
matrijala od kojih su izideni, njihov broj i boju , p&ak i namjenu. Svaku vrstu smo
odvojeno unijeli poméu komande ctrl+enter, tako da je svaka vrsta ppgdo
pretrazljiva u rjéniku termina.

12



Slika 8.

W Mark - ISIS - ISIS M=l E3
7«12 2l i | | &5 A
g A7 [= 395 Datobaza: 0O5IH Obrazac za unos: OSRAR HFH - 7%
Ursta grade : igracka
Inv. broj : D215
fhirka : igraonica
AUTOR (preil :
HASLOV : “alovjete, ne ljuti se
HATER. OPIS : *aigra“ckarton, plastika®du kutiji , 16x32x5 cm*eupute za
IZDAVAN.IE : “afagreb”cClementoni*d200G
PREDMETHICE : za uzrast od 4+ godine}druStvena 1gracka
adrz1l 1 traje : 1qurice za 1gru Zute,
Habava : “apoklon®c2iI
Cijena 20,00
Oznaka valute : KH
UDE KLASIF. :
DRUGE ELASIF. t H

% %adrZ1 1 traje
kica s tockama

Masl.,trajanje, autor za AV gradu: Glazba za kvartet (45 min) 7 Andelko RKlobuiar
JIT: famijeni [F1] PFREUZHI
| [+] Sprem: |

qln] 1duce polje [Fqlp] prethodno polje

Teoretski, to moze biti korisno ako je u igraomastala zbrka i ne znamo koji dijelovi
spadaju uz koju igeku. Potrazivsi ih u rigniku termina ili pomou siéelja IRIS, dobit
¢emo odgovor u kojim se sve igkaama nalaze takvi dijelovi.

Slika 9.

W Mark - ISIS - ISIS O] x|
e o e B 55 A

215 HET S1isak-D0

INU. BROJ: 00215 UHOS: 17.01.2005.

URSTA GRABE: igraika

KLASIF: H

HASLOU: Fovjece, ne ljuti se. - Zagreh : Clementoni, 200%.

Mat. opis: 1gra : karton, plastika ; u kutijar , 16x32x5 cm + upute za 1gru

PREDMETHICE: * za uzrast od &+ godine * drusStvena igracka

SADRZI: podloga sa crteZom 1gre,1;. figurice za 1gru zelene, & kom;.
figurice za i1gru crvene, % kom;. figurice za igru plave, & kom;.
figurice za 1g9ru Zute, & kom;. kockica s toikama, 1

DOBAVULJAE: poklon

HABAULJEHO: 2005%.

CIJEHA: 20,00
BILJESKE: a
fBIRKA: igraonica

SMJEETR.: 1graonica

|_«4-»,«Pgln», «Pglp», «HOME»,«EHD»,1-8 | Stopi«kSi» P-
Ovako izgleda jedan zavrSeni zapis.
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Primjer br. 3 - pokazuje kako smo na isitinaijesSili igracku sa malo viSe dijelova.

Slika 10.
W Mark - 1515 - 1515

Primjer br. 4

Slika 11.
W Mark - ISIS - ISIS

14



Primjer br. 5.
Slika 12.

W Mark - ISIS - ISIS

Primjer br. 6
Slika 13.

W Mark - ISIS - 1515

15



No, Sto @initi kad igracka ima preveliki broj razli ¢itih dijelova koje jednostavno ne
znamo imenovati?

.....

moze poméi detektirati ovu igréku unutar hrpe sinih igrataka. Tko ima dovoljno
vremena moze se zabavljati razvrstasiagtovrsne dijelove, dafiiim imena i
detaljniji opis.

Primjer br. 7
Slika 14.

W Mark - ISIS - 1515

Slika 15.
W Mark - ISIS - ISIS

w412 «P glin®», «Fqllp®, «HOHE> , «EHl>, 1-& Stop:«kEsie

16



PRETRAZIVANJE PODATAKA

Slika 15. ISPIS RJXENIKA TERMINA

Y& Mark - 1515 - 1515

[ oo SILinlel Bl &s Al

Ispis rjetnika Mark

Ime datobaze: O5IH

HA=FIGURICE Zn IGRU CRUEME, &
HA=FIGURICE Zhn IGRU PLAVE, & K
HA=FIGURICE Zn IGRU FELEHE, &
HA=FIGURICE Zn IGRU ZUTE, & KO
HA=KOCKICA § TOCKAMA, 1
HA=PODLOGA SA CRTEZOM IGRE,1;

EE N0 - - D603 3E-3E- 2630062636362 3E- 360

| BI=f _ Hn=EOVJEEE, HE LJUTI SE
_ BR=00215 ~ HB=2005

e ~ HG=2005

_ DAT=20050117 ~ HG=2005 POKLOH

” DE=M ~ HE=CLEMEHTONI

” DO=POKLOM ~ HR=LJUTI

C GO=2004 ~ HR=SE

_ GR=IGRACKA ~ HR=COVJEEE

_ EH=HEE SISAK-DO ~ PC=DRUSTUEHA IGRAGEA

” RS= ~ PC=Zn UZRAST 0D &+ GODIME
” KS=M ~ SHM=IGRADHICAH

— MJ=ZAGREB ~ ZB=IGRADHICA

Rjecnik termina ( slika 15. ) pokazuje kako pretrazlpodaci dobivaju sasvim
odraeiene prefikse, pormdo kojih se grda svrstava i pretrazuje.

U ovom sléaju, vidljivo je da naslov, a isto tako i imedigelova unesena Bolje 9 —
Sadrzi i traje,dobivaju prefiks NA= , te se u IRIS-u mogu paétti u skupini

Naslov i podnaslov, 5to se vidii na slici 16.

17



Slika 16. PRETRAZIVANJE POMOU SUCELJA IRIS

Y& Mark - 1515 - 1515

PretraZi skupinu: Hasloev i podnaslov

Poetni unos? |

Zbor odgovora -

FIGURICE Za IGRU CRUEME, &
FIGURICE Za IGRU PLAVE, & K
FIGURICE Za IGRU ZELEHE, &
FIGURICE Za IGRU ZUTE, & KO
ROCKICA S TOCKAMA, 1
PODLOGA SA EHTEIHH IGRE,1;

— o b o — -

Za prikaz cijeloga kazala wpiZi & i pritisni Ctrl-4-
Ines1 upit za trazenje. U nedoumici upisi samo pocetna slova. H 5
1zostavlja, unesi tocku «.»_ Haznati sa «5» oznaku kraja rijeci. Time se

dobiju isti pofeci, a razliéni doceci Ckrnje rijeci). BIRAJ SA «4! Enter».
|

U ovom sléaju, vidljivo je da naslov, a isto tako i imedigelova unesena Bolje 9 —
Sadrzi i traje,dobivaju prefiks NA= , te se u IRIS-u mogu paétti u skupini
Naslov i podnaslov.

Podaci se mogu pretraZivati pofnmvog ri€nika i poma@u suelja IRIS. Svi

principi pretrazivanja, objasnjeni u Priniku o pretrazivanju, vrijede i ovdje.
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